KRAJSKE ZARIZENI PRO DALSI VZDELAVANI PEDAGOGICKYCH
PRACOVNIKU A INFORMACNI CENTRUM, NOVY JICIN,
prispéukouva organizace

Stefanikova 826/7, 741 01 Nowuy Jiéin, ICO: 62330403, DIC: CZ62330403

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni ¢. 2/2026 na obsazeni pracovniho mista

REFERENTKA MZDOVE AGENDY OSTRAVA

Charakteristika vykonavané prace:

Komplexni zabezpeceni dodavatelského zpracovani mzdové agendy podle obecné zavaznych pravnich predpisl
a na zakladé uzavienych smluv pro organizace regionalniho Skolstvi ptip. pro jiné subjekty (profese samostatna mzdova
ucetni).

Napln prace:

vypocet platd (mezd), jejich sloZzek a ndhrad jednotlivym zaméstnanciim

vypocet socidlniho pojisténi a elektronické odesilani pfehledu o vysi pojistného

vypocet ndhrady mzdy pfi docasné pracovni neschopnosti zaméstnance

vystavovani podkladi pfislusné spravé socialniho zabezpeceni pro ucely nemocenského pojisténi

vedeni evidencnich listd ddchodového pojisténi a jejich elektronické odesilani

vyhotoveni podkladl pro registr pojisténcti nemocenského a diichodového pojisténi (pfihlasovani, odhlasovani,
zmény) a jejich elektronické odesilani

vypocet zdravotniho pojisténi, vyhotoveni prehledu o platbé pojistného

vypocet zaloh dané z pfijmu zaméstnanc(, provedeni ro¢niho zG¢tovani dané z pfijmad

vedeni mzdovych listQ

provadeéni srazek z mezd dle zakonnych predpist

potvrzovani pfijml zaméstnanciim pro Gcéely vypoctu socialnich davek a pljéek

vyhotoveni podkladl pro rozborovou ¢innost objednatele

vyhotoveni pfevodnich pfikazd pro banku

zpracovani zavaznych statistik tykajicich se mezd a jejich elektronické odesilani

poskytovani poradenstvi v pracovnépravnich a personalnich otazkach a v otazkach dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti
Gcast na kontroldch objednatele souvisejicich se mzdovou agendou (€SSZ, zdravotni pojistovny, urad prace,
financni Urad a dalsi)

Pozadujeme:

nejméné stredni vzdélani s maturitni zkouskou

znalost a orientace v obecné zavaznych pracovnépravnich predpisech

uZivatelska znalost prace na PC (MS Office, internet)

komunikativnost, flexibilita, samostatnost, zodpovédnost, proaktivni pristup k potfebam klientl, plné pracovni
nasazeni a pozitivni pristup ucit se nové véci

obcanskou a moralni bezdhonnost

praxe na pozici mzdové Ucetni a zkuSenosti s praci v programech Avensio nebo EGIJE vitany

pozice je vhodna i pro uchazece, ktefi se vraceji na trh prace po rodicovské dovolené

Nabizime:
Misto vykonu prace: Maticni 20, 702 00 Ostrava 2

jednu pracovni pozici na pracovni Uvazek 100 % na pracovisté OV

pozadovany plny Uvazek (100 %) je mozZné zpocatku nastavit i jako kratsi, s postupnym navysovanim do piného
rozsahu podle dohody

nastupni mzda (pfi 100 % uUvazku) v rozpéti od 31.800 K¢ do 33.300 K¢ v zavislosti na dosazeném vzdélani,
dosaZené praxi a vysi pracovniho Uvazku, po zapracovani mésicni a pololetni vykonnostni odmény ve vysi do 30 %
mzdy



Predpokladany nastup:
= po ukonceni vybérového fizeni dle dohody, nejdrive 11. 1. 2027

Obsah pfrihlasky do vybérového fizeni:
= pfihldska s uvedenim jména a pfijmeni, adresy bydlisté, telefonniho a e-mailového kontaktu (viz formular
prihlasky)

= profesni zZivotopis v povinné strukture:
o osobni Udaje
o dosaZzené vzdélani (uvedte pouze nejvyssi dosazené vzdélani)
o prabéh dosavadniho zaméstnani (uvadéjte chronologicky od nejaktudlnéjsi pracovni pozice vcetné

zaméstnavatele, obdobi zaméstndani a stru¢ného popisu pracovnich ¢innosti)

o odborné znalosti a dovednosti véetné Gdajd o dalSim vzdélavani
o kontakty na poskytnuti referenci (vitana priloha k prihlasce)
o pracovni posudek od posledniho zaméstnavatele (vitana pfiloha, pokud jej uchaze¢ ma)

= kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

PFihlasku a vySe uvedené materidly zasilejte do 25. 11. 2026 s oznacenim
= Vybérové fizeni — ZMA pracovisté OV, e-mailem na adresu daniela.vindisova@kvic.cz

PFihlasky dorucené po tomto datu nebudou do vybérového fizeni zarazeny.
Zaslané doklady budou uchazec¢lim vraceny jen v pfipadé uvedeni tohoto poZadavku v pfihlasce.
Uchazeci vybrani na zakladé zaslanych materiald budou pozvani k Ustnimu pohovoru.

Blizsi informace:
Lenka Pituchova, tel.: 777 723 446, e-mail: lenka.pituchova@kvic.cz

V Novém Ji¢iné dne 9.11.2026

Ing. Petr Nehasil, v. r.
feditel organizace
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