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Jak podporit viastni prezentaci

Clének pro nés pfipravil Ondfej Neumajer

Pfiblizovat zasady a pravidla prezentace v ¢lanku vénovaném ugitelim by mélo byt
noSenim dfivi do lesa. Poslednich par let je sougasti mé prace Ucast na seminafich
a konferencich, na kterych Casto prezentuji vysledky své prace ucitelé. Je nejen zaji-
mavé, ale i pouéné sledovat pfistupy a konkrétni zplsoby prezentovani jednotlivych
vystupujicich. Je to vyborny zplsob, jak se inspirovat Uspéchem druhych a naopak
vyhnout se dil&im problémum.

V8em, ktefi ve svém zaméstnani prezentuji néjaké myslenky do auditoria, bych roz-
hodné doporuéil nastudovat pravidla, kterymi bychom se pfi prezentacich méli fidit.
Stadi zadat do internetového vyhledavae vhodna slova a dostaneme odkazy
na mnoho ¢lankd od odbornikd, ktefi se touto problematikou zabyvaji. Za vSechny
doporuéim napf. desatero sepsané Robertem KFfizem vystizné oznacené jako 10krat
jak ano a jak ne na adrese
http://www.microsoft.com/cze/mojefirma/themes/office/article6.mspx.

Dnes je bézné, ze se k podpore pfednaSeného sdéleni vyuzivaji technické prostfedky,
tedy pfenosny pocita€ pfipojeny k Internetu promitajici obraz pomoci datového projek-
toru na velké platno. Pojdme se podivat na nékteré tipy, které mohou prezentaci reali-
zovanou za pomoci technologii didakticky podpofit a oZivit.

Volba prezentaéniho programu

' Byla vyhlaSena 15. 5.
’ @ Prezentacni program je software, ktery umozriuje zobrazovat infor- Vyzva . g 1°|b'?3t
mace ve formé snimku, tzv. slideshow. Kvalitni prezentaéni pro- podpory 2.1 'nira-
Y . i X o X struktura vefejnych
gram by mél umoznit vkladat a formatovat textové informace, vkla-

. . . ) : . . vy sluzeb, zaméfeni
dat obrézky a jednodu$e pfipravenou prezentaci zobrazit neboli spustit. Dnes béZzné vjzvy: Rozvoj obo-

pouzivanym synonymem pro moderni prezentace se stal pojem powerpoint, kterym rovych center prak-
se oznaCuje jak samotna prezentace (soubor s koncovkou PPT), tak softwarovy na- tické pipravy,
stroj slouzici k jejimu vytvofeni. Posledni verze programu se jmenuje Microsoft Offi- Dil¢i oblast pod-
ce PowerPoint 2007 a je vnimana jako nekorunovany krél této kategorie programu. pory: 2.1.1 Rozvoj
Pro uzivatele, ktefi se spokoji s moznosti powerpointové prezentace pouze zobrazo- infrastruktury pro
vat & tisknout — nikoli tedy vytvaret ¢ ménit, Ize doporugit prohlize¢ Microsoft Power- vzdélavani

Point Viewer 2007 stahnutelny zdarma z webu spole¢nosti Microsoft na adrese
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?FamilylD=048dc840-14e1-467d-8dca-

19d2a8fd7485&DisplaylLang=cs.
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Pokud chcete usetfit penize, mohu viele doporucit kancelarsky balik OpenOffice.org,
ktery je povazovan za tzv. alternativu ke komer¢nim kancelafskym balikim a jehoZz
soucasti je i prezentacni program Impress. Ten umozZriuje otevirat, resp. importovat,
prezentace ve formatu powerpointu, standardné ale pouZiva otevieny formatovy stan-
dard OpenDocument. Kromé moznosti ukladani v jiz zminéném formatu powerpointu
umoziuije i velice jednoduchy export do formatu PDF. Diky propracovanému textové-
mu editoru Writer, nezbytnému tabulkovému procesoru Calc, nékolika dalSim nastrojim, plné lokalizaci
do Cestiny a nulové cené je OpenOffice.org pfimo ideélni pro nasazeni ve Skolnim prostredi.

8 Pokud jste nékdy sledovali prezentaci, ktera pouzivala pro pfechody mezi jednotlivymi
== snimky trojrozmémych efektl (nejéastéji tvar oblibené 3D kostky), patrné jste méli
moznost sledovat prezentaci v Keynote od spole¢nosti Apple. Tento velice zdafily
prezentaCni program je soucasti kancelarského baliku iWork od stejné spoleCnosti a je
dostupny na pocitaCich Apple.

formatu PDF. Velkou vyhodou je, Ze vytvaret dokumenty ve formatu PDF, resp. exporto-

vat do tohoto forméatu, je dnes mozné ve vétsiné programu na zpracovani textd ¢&i grafi-

ky. Nejznaméjsi prohlize¢ formatu PDF Adobe Reader (dfive zndmy pod jménem Acro-

bat Reader), umozriuje pfechazet na dalSi snimek pomoci mezerniku a zaroven podpo-
ruje celoobrazovkovy rezim, ktery je urCen pravé pro prezentace. V textu mohou byt samoziejmé obraz-
ky i odkazy na Internetové stranky.

’E Pomérné zajimavou a pfitom malo uZivanou je moznost prezentovat pomoci prohlizece

Pokud mate pocit, Ze Va$ Adobe Reader je tak trochu bumbrlicek, tedy slozity a pomaly, muizete vyzkou-
Set vyborny Foxit Reader. Opét se jedna o program zdarma, v tomto pfipadé freeware, ktery je neuvéfi-
telné rychly a navic se nemusi instalovat. Program Ize stahnout napfiklad ze serveru Slunecnice na ad-
rese http://www.slunecnice.cz/sw/foxit-pdf-reader.

Pokud chcete zkusit néco zajimavého a radi experimentujete, urcité zkuste néjaky program pro vytvareni
myslenkovych map. V internetové encyklopedii Wikipedia na adrese http://en.wikipedia.org/wiki/
List of Mind Mapping_software je této kategorii programi vénovéna celé dlouha stranka a zcela jisté si
na ni néktery vyberete. Mym oblibenym je program FreeMind, ktery je dostupny zdarma na adrese
http://freemind.sourceforge.net/wiki/ (open source) a vétSinu béznych pozadavki pini dokonale. Diky
hierarchickému principu uspofadani myslenkovych map mize prezentujici osoba uzpUsobit prichod pre-
zentaci reakcim publika — miZe volit rizné pofadi témat a nékteré vétve stromové struktury viibec neo-
tevirat.
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llustrace 1: Ukazka myslenkové mapy vigwve v programu FreeMind
Zajima- vou alter-
nativou mohou byt také on-line sluzby, které umoZziuji prezentovat z Internetu. Neni tedy nutné instalovat
Zadny program, staci pfistup k Internetu a webovy prohlize€. Toto téma je ale jiz nad rdmec tohoto ¢lan-
ku.

Nékdy neni zbyti a néktery dokument je nutné pfedvést v prostiedi textového editoru. | s touto moznosti
moderni kancelarské baliky pocitaji. Proto v jejich nabidce nalezneme moznost celoobrazovkového rezi-
mu, pfi jehoz aktivaci se skryji vSechny panely nastroju a pomoci tzv. horkych klaves, pfipadné mysi
(kldvesa Ctrl a sou¢asné rolovani koleCkem mysi), umoznuje ménit velikost zobrazovaného dokumentu.

Uplné stejné funguje prezentaéni mod u béznych webovych prohlize¢d. Jak Mozilla Firefox, tak Internet
Explorer i Opera pouZzivaji pro pfechod do celoobrazovkového rezimu klavesu F11.

Didaktické prezentac¢ni pomucky

Mezi dobré pomocniky pfi vyuZivani audiovizualni techniky patfi laserova ukazovatka. Na trhu jsou uka-
zovatka s tradicnim Cervenym paprskem, ale i s paprskem zelenym. Ten je dle prodejcl az tfinactkrat
lépe viditelny. Od roku 2006 se vyrabéji i ukazovatka s modrym laserem.
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S kapesnimi darkovymi a upominkovymi ukazovatky je mozné se setkat pomémé Casto. VétSinou
se ale nejedna o zafizeni urena pro profesionalni vyuziti. Ta jsou dostupna az za pomérné vysokou
cenu, Casto i nékolik tisicikorun. Néktera maji zabudovany maly motorek, ktery umozriuje paprsku vy-
tvafet na platné UseCku nebo kruznici. To je sice impozantni, pfi vyuce ale malo vyuZivané. Zajimavou
kombinaci muze byt teleskopické ukazovatko s laserem, které posouZi i jako normaini Skolni ukazovat-
ko (zpravidla 50 cm dlouhé) a propisovacka v jednom.

Kvalitni laserové ukazovatko poznate podle toho, Ze je oznaCeno ochranou ffidou, ktera se odviji
od vykonu uvadéného v miliwattech (mW). Zajimava a pro mnohé patrné i pfekvapujici mize byt pét
let stara zpréva Hygienicka stanice Hlavniho mésta Prahy na adrese http://web.telecom.cz/hygpraha/
nrl5.htm, které pojednava o nebezpecnosti kontaktu laserového paprsku se sitnici lidského oka.

Ojedinélym vyrobkem svého druhu je produkt s dlouhym oficiélnim jmé-
nem Misrosoft Wireless Notebook Presenter Mouse 8000. Jedna se viastné o bezdratovou mys,
ktera je urena k notebookim a nabizi chytfe feSené ovladani prezentaci s integrovanym laserovym
ukazovatkem.

Laserova mys s rozlienim 1000 DPI pfipojitelna k pocitaci pomoci technologie Bluetooth by nebyla nic
neobvyklého. Pokud vSak my3ku v ruce otoCite ,hfbetem dold“, objevite na spodni strané dalSich Sest
tlaCitek, které jsou ureny pro ovladani prezentaci. Mizete tedy pfechazet na dalSi snimek, vracet
se zpét, spoustét video, ovladat hlasitost nebo aktivovat laserové ukazovatko. Zatimco funkce tradic-
nich tlacitek mysi Ize pomoci dodavanych ovladaci bézné nastavit dle libosti, prezentaénimi tladitky
Ize ovladat pouze programy z baliku Microsoft Office. Nastésti se na webu na adrese http:/
www.angermayr.net/download/presente.htm jiz objevil programek, ktery umoznuje rozsifit ovladani
i na OpenOffice.org a Adobe Reader. Ceskou recenzi této zajimavé multifunkéni mysi najdete
na serveru Svét hardware na adrese

http://www.svethardware.cz/art_doc-75926FAD3DEB30B5C12572700003E1BD.html. Cena prezentac-
ni mySi neni bohuzel nizka, zaplatite za ni kolem Sestnacti stovek.

Pfikladem jiného bezdratového zafizeni na ovladani prezenta-
ci je Wireless Presenter Mouse TK-4300p od spoleCnosti Trust. Jedna se o multifunkéni zafizeni:
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prezentér, opticka my$ s rozliSenim 800 DPI, trackball a laserové ukazovatko e M S K
v jednom. Diky integrovanému senzoru se trackball po zvednuti ze stolu auto-
maticky pfepne z rezimu tradiCni mySi do rezimu prezentér, ve kterém
se kurzor mysi ovlada pomoci trackballu, coz je zjednodu$ené feceno kolec-
kova my$ na zadech.
Prezentujici osoba se tedy mulze pohybovat volné po ucebné
az do vzdalenosti 15 metrd od vysilaée Bluetooth zapojeného v dobijeci ko- Efektivni
lébce a pohodiné pohybovat kurzorem mysi po ploSe. Navic je samotny ko-
nektor Bluetooth mozné z kolébky vyjmout a vloZit jej do bézného USB konek- prezentace
toru pocitace. Kolébka tedy muze byt napfiklad ve sborovné, o pfestavkach ,
my$ dobijet a uitel si s sebou do hodin muze brat pouze USB konektor vam
a myS. Osobné vyzkousSeno, genialni. Cena se pohybuje kolem jedné tisicov- usnadni
Ky.

o e , , y vasi
Didaktickych prostfedku, které mohou podporovat vyklad prezentujiciho
v priibéhu prezentace, existuje samoziejmé vice. SnaZil jsem se vybrat ty, ucitelskou
které jsou u nas dostupné. Na paméti je ale potfeba stale mit, ze zékladem ]
Uspéchu je vzdélany uitel s vypilovanymi rétorickymi dovednostmi respektuii- profesi.

ci didaktickeé zasady.

Pfipravujeme pro vas na zafi kurz
Profesionalni prezentujici

Kurz je koncipovan jako kombinovany, sklada se z 15 h prezenéni a 5 h
distan¢ni vyuky. V prezencni Casti je pfipraveno 10 h praktickych cviCeni jak
v prezentacnich dovednostech, tak v nacviku spravného mluveni.

1. Prezentace — postupy a techniky pro uspésnou prezentaci (5 hodin

prezencné pro celou skupinu) _ _ Pridejte do svého dide:
2.  Pfiprava vlastni prezentace (5 hodin e-learning a konzultace .
s lektorem) Cervenec a srpen

3. Verbalni komunikace (5 hodin cvigeni vzdy pro polovinu skupiny) prazdniny

4. Prezentujeme v praxi (5 hodin cviCeni vZdy pro polovinu skupiny).

Kurz je doplnén o nacvik s praci s novymi didaktickymi pomu0ckami.
E-learningové nastroje budou uéastnikium pfistupné i po skoncéeni kurzu.



